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A Pécsi Ellaté Kodzpont (a tovabbiakban: PEK) kdzbeszerzési ériékhatar alatti —
beszerzéseinek lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrél szold
térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdes b)
pontja szerinti rendelkezése ertelmében az alabbiak szerint szabalyozom:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy rogzitse a PEK — kézbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései
elbkészitésének, lefolytatasanak rendjét, a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek feleltsségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi
rendjét dsszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

Célja tovabba, hogy alkalmazasaval a kozpénzek felhasznalasa szabalyozott és atlathatod
legyen, az ajanlattevék szamara azonos és egyenld feltételeket biztositson, garantalva a
verseny tisztasagat, a beszerzés nyilvanossagat.

2. Beszerzési alapelvek

a. Arajanlatot kérd kételes biztositani, az Arajanlatot tevd pedig koteles tiszteletben
tartani a verseny tisztasagat.

b. Arajanlatot kéréként az eljards egésze alatt diszkriminacid mentes, azonos
banasmadot es eselyegyenlOséget kell biztositani az arajanlatkeresben resztvevs
Arajanlatot tevok szamara.

c. A jelen szabdlyzatban biztositott jogokat és kdtelezetiségeket azok rendelietésével
dsszhangban, a jéhiszemliség kdvetelményének megfelelden kell gyakorolni, illetve

teljesiteni.

d. A beszerzesi eljarasnak atlathatonak, minden mozzanataban dokumentaltnak kell
lennie.

e. Az Arajanlatot kérének a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem elétt tartva
kell eljarnia.

f. A beszerzés megvalositdsa soran torekedni kell a kornyezetvedelmi és

fenntarthatésagi szempontok figyelembevéetelére.
3. Jogszabalyi hattér

Szamvitelrdl szo6l6 2000. evi C. tdrvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.)

Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.)

Koézbeszerzésekrél 52016 2015, évi CXLINL. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.)

Polgari torvénykdnyvrél sz4olo 2013, évi V. térvény (a tovabbiakban: Pik.)

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl sz616 {6rvény végrehajtasa-

rél (a tovabbiakban: Avr.)

4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérél

o 38/2013. (IX.19) NGM rendelet az allamhaztartasban felmerilé egyes gazdasagi
esemenyek kotelezd elszamolasi madjardl

o Pécs Megyei Jogl Véros Onkormanyzata Kézgylilésének mindenkori énkormany-

zati rendelete a varos éves koltségvetésérdl
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4. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:
Ajanlatkérd: Pécsi Eliaté Kézpont (PEK)

Ajanlattevd: azon gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

Gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetve amely a piacon aruk szallitasat
vagy szolgaltatdsok nyujtasat kindlja.

Szakmai eldkészitdé: Szervezeti egység munkatarsai, projekivezeték, akik az adott
beszerzést kezdeményezik.

Témafelelds: a beszerzéssel érintett osztaly vezetdje, tavolléte esetén a helyettesitésre
kijelolt személy;

Kozbeszerzés: a Kbt. hatalya ala tartoz6 beszerzések (tovabbiakban: kozbeszerzés).

Beszerzés: a mindenkori hatalyos koltségvetési torvényben rogzitett kdzbeszerzési
értekhatarokat el nem éré értékli dolog (pl. aru, eszkdz) tulajdonjoganak visszterhes
megszerzese, szolgaltatas visszierhes igénybevétele, épitési beruhazasra iranyuld
megbizas beszerzési eljarassal, vagy kozvetlen megrendeléssel.

Beszerzés elGkészitése: az adott beszerzési eliardas megkezdéséhez szilkséges cselek-
menyek elvégzése, igy kildndsen az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfel-
merés, eldzetes piaci konzultacié, a beszerzés becsiilt értékének felmérése és meghata-
rozasa, a beszerzési dokumentumok elékészitése:

Beszerzés eredményeként megkotétt szerzédés: irasban megkotott, arubeszerzésre,
szolgaltatds megrendelésre vagy épitési beruhazasra iranyuld visszterhes szerzddés;

Kozvetlen megrendelés: a netté 200.000, - Ft-ot meg nem haladd aru vagy szolgaltatas
beszerzésre irAnyul6 eseti megrendelés.

Koézvetlen beszerzés szerzédéskétés nélkiil: a nettd 200.000, - Ft-ot meghaladd, de a
nettd 1.000.000.- Ft egyedi (vagy a beszerzés targya jellegébél adédoan dsszevont) érté-
ket meg nem haladé aru vagy szolgéltatas beszerzésre iranyuld, szerzddeskotést nem
igényld kdzvetlen beszerzés, amelyet 3 db arajanlat beszerzésevel és az arajanlatok egy-
szer(l — legkedvezébb ar — értékelésével folytat le.

Koézvetlen beszerzés szerzédéskoétéssel: a nettd 1.000.000, - Ft-ot meghaladd, de a
nettd 3.000.000.- Ft egyedi (vagy a beszerzés targya jellegébél adéddan dsszevont) érté-
ket meg nem halado aru vagy szolgaltatas beszerzésre iranyuld, szerzddéskotéssel zaruld
kozvetlen beszerzés, amelyet 3 db arajanlat beszerzésével és az arajanlatok egyszer( —
legkedvezibb ar — értékelésével folytat le.



Beszerzesi eljaras: a nettd 3.000.000.- Ft értéket meghaladd, de a mindenkori kGzbe-
szerzési ertékhatart el nem éré ertéki aru, szolgaltatas, vagy épitési beruhazas beszerzé-
sére iranyuld szerzédéskotéssel zaruld eljaras, amelyet az ajanlatkérd az ajanlattételi fel-
hivas legalabb harom lehetséges ajanlattevd részére t6rténd megklldésével indit, és
folytat le és birald bizottsag utjan ertékel.

Ajanlattételi felhivas: a beszerzési eljarast megindité felhivas, amelyet az ajanlatkéré a
lehetséges ajanlattevék részére megkild (ide nem értve a piackutatast, illetve tajékoztato
ceéld — indikativ - arajanlatkérést).

Miiszaki egyenértékiiség: létesitmeny, termék vagy szolgaltatas olyan meghatarozo mi-
szaki paramétere, amely meérhetd és amelynek elbirt mérészamat tébb létesitmény, ter-
meék vagy szolgaltatas is teljesitheti;

Szakmai ajanlat: a beszerzés targyara, valamint a miiszaki leirasban és a szerzddéses
feltételekben foglalt ajanlatkérdi eldirasokra tett/kapott ajanlat;

Beszerzés értéke: a beszerzes értéke a beszerzes becsliilt-, illetve ajanlott erteéke altala-
nos forgalmi ado nélkdl;

Fenntartdé dnkormanyzat: Pécs Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (tovabbiakban:
Fenntart6)

Vis major: A 'vis major' kifejezés alatt, azon elére nem lathatd és elharithatatlan esemé-
nyek ertendbk (példaul: kaléndésen haborl, sztrajk, lazadas, arviz, foldrengés, kormany
altal bevezetett korlatozasok, sth.), amely meggatol valamely kdtelezetiseg elvegzésében.

Havaria: A Havaria mindig valamilyen emberi értéket, vagy kdzérdeket igyekszik megodvni,
igy kuléndsen egészségugyi kockazat, fertézésveszély, életveszély, anyagi kar, tovabbi
kar, illetve tobbletkdltség, valamint hatosagi kitelezés, amely azonnali intézkedést igényel.

Arubeszerzés: Iranyadd fogalom - a Kbt.-ben ilyenként meghatarozott beszerzés.

Szolgaltatas megrendelés: Iranyadé fogalom - a Kbt.-ben ilyenként meghatarozott be-
szerzes.

Epitési beruhazas: [ranyadd fogalom - a Kbt.-ben ilyenként meghatarozott beszerzés.

5. Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat hatélya kiterjed a PEK-kel kdzalkalmazotti jogviszonyban ailé valamennyi
személyre és az adott beszerzesi eljaras elGkészitesebe, illetve lefolytatasaba barmilyen
modon a PEK érdekkérebe tartozéan bevont személyre.

A Beszerzési Szabalyzatban foglalt eljarasrendek megszegésével és megkerilésevel tor-
ténd beszerzések a Beszerzési Szabalyzat megsértésének mindsiinek és az érintett fe-
gyelmi felelésségre vonasat vonja maga utan.

A beszerzések vonatkozasaban a PEK a megrendeld, ajaniatkérd vagy ajanlattételi felhi-
vast kdzzé tevd.
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6. Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat eldirasait alkalmazni kell minden olyan a PEK altal kezdeményezett, a
mindenkori kézbeszerzési értékhatart el nem érd visszterhes [azaz mindkét, illetve
valamennyi részes fél szdmara koitelezetiséget keletkeztetd] visszterhes arubeszerzésre,
szolgaltatas megrendelésére, valamint épitési beruhazasra és karbantartasra iranyuid
beszerzés esetén.

Ha a beszerzési igény egymassal szikségszer(ien Osszefliggd arubeszerzést ésf/vagy
szolgaltatas es/vagy epitesi beruhazast foglal magaba, a meghatarozé értékli beszerzési
targy szerint kell a beszerzés targyat mindsiteni.

Ha palyazat, jogszabaly, onkormanyzati rendelet vagy tulajdonosi utasitas jelen szabaly-
zattol elterd felteteleket ir eld a beszerzés lefolytatasara, akkor a beszerzést az eltért fel-
tételrendszer figyelembe vételével kell lefolytatni.

A Kkozbeszerzési értékhatart eler6 é&s meghaladé beszerzési eljardsok esetén a
Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaitak az iranyadoéak.

Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi elbiranyzat terhére toriénd
Kifizetések kbrében.

A szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni garancidlis, illetve pénzkiadassal nem
jard beszerzésekre.

A beszerzési eljaras soran meghatarozott hataridék betartasa koételezd, azonban az
eljarasok soran felmertils, elére nem lathato, ellendrzesi kéron kivil esé kdriimenyek
esetén az érintett, beszerzésben kézremikdddk kozotti egyeztetés, szobeli/firasos
(elektronikus) tajékoztatas alapvetd kévetelmeny.

6.1. A szabalyzat targyi hatalya aloli kivételek

a) akozbeszerzés;

b) az olyan beszerzésre, amelyet kizarélag egy meghatarozott gazdasagi szerepld
kepes teljesiteni;

c) olyan beszerzésre, amikor az adott szolgaltatast, tevékenységet hatdsagi
jogositvannyal rendelkez6 gazdasagi szereplé teljesitheti (pl. dn. kijeldlt
szervezet”),

d) olyan beszerzésre, amikor a Fenntartéval szerz6détt gazdasagi szerepld koteles
teljesiteni;

e} olyan szolgaltatas beszerzésére, amelynél a szolgaltatas hivatasrendi, vagy bizalmi
jellegére tekintettel nem indokolt beszerzesi eljaras lefolytatasa (pl.: kollégiumi
orvosi szolgaltatas);

f) atervezett beszerzés targyara a PEK hatalyos keretszerzédéssel rendelkezik;

g) a beszerzés targya olyan szolgaltatas igénybevétele, amely szolgaltatas dija
jogszabalyban, onkormanyzati rendeletben meghatarozott.



Abban az esetben, ha tébb partnerrel van a PEK-nek fent emlitett keretszerzédése, a be-
szerzes targyat biztositani képes, dsszes partnert6l szilkséges egyszerl arajanlat bekéré-
se, mely arajanlatok kozll - egyéb merlegelési szempont felmeriilésének hianyaban - a
legkedvezébb ajanlati ar alapjan kell valasztani.

A fenti kérillmények fennallasa esetén — az a) és f) pontok kivételével - feljegyzést kell
késziteni (1. sz. melléklet), mely megjeldli, hogy mely indok alapjan kerill sor a beszerzés
targyi hatalya ala nem tartozd beszerzésként torténé lebonyolitésara.

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozé és nem tartozo beszerzés is kizarélag a beszerzési
alapelvek és a jovahagyott, illetve modositott koltségvetési elbiranyzatok terhere, a
bevételi eldiranyzatok teljestilésével 6sszhangban valosithatd meg.

6.2. A beszerzési eljaras lefolytatasanak melldzése

A beszerzési eljaras melibzése gazdasagossagi, hatékonysagi, miiszaki-technikai
vagy egyéb raciondlis indokon alapulhat. Ezen indokok megalapozottsaga esetén a
beszerzési eljaras mellézhetd annak ellenére, hogy a beszerzés targya nem sorolhaté a
jelen szabalyzat hatalya ala nem tartozé kivételek korébe.

A beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé PEK munkatars, a szervezeti
egység vezetdje javaslata, ill. indokolasa alapjan a beszerzési eljaras mellézésérél a PEK
igazgatoja, vagy a helyettesitesére kijelolt személy dont.

A beszerzési eljaras mellézésének indokolasat, és az engedélyt tartalmazo feljegyzést az
adott beszerzés iratanyagaban kell megbrizni.

A Dbeszerzési eljaras mellézése esetében az adott beszerzést kozvetleniil
szerzédéskotéssel lehet megvaldsitani.

Beszerzési eljaras mell6zésének esetei

A harom egyidejli ajanlat bekérése mellézhetd kiillondsen, de nem kizarélag az alabbi
esetekben:

a) A beszerzés értéke a nettd 200.000 Ft-ot nem haladja meg;

b) a katasztrdfa, vis major, havaria okozta kar elharitasa érdekében sziikségessé vald
azonnali, siirgds beszerzés;

c) A szerz8dés targya egyedi gyartasd art beszerzése (az egyediséget a gyarténak
irasban kell igazolnia);

d) A PEK a piackutatas eredményeképpen igazolhaté mddon meggydzédott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelhetd fel, vagy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzés tekintetében;

e) A beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig alinak fenn és az
ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, am a tébb
arajanlat bekéréséhez szikséges id6 kovetkeztében a kedvezd feltételek
igénybevétele meghitsulna (nem elegendd erre hivatkozni a beszerzési
javaslatban, ezen tenyeket dokumentalni is kell);

f) A szerzdédés targya személyhez kotdtt, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése (pl.
beszédiras, személyi toimacsolas, stb.);
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g) a beszerzés targya elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
térténd jelentkezésre, emberi eréforras kezelési tanacsadasra vonatkozik;

h) a szerzédés targya olyan e szabalyzat hatdlya ala tartozé korabbi szerzdédéshez
kapcsolédd kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési
beruhazas, amelynek az alapszerzédésben szerz6dé partnertél torténd beszerzés
szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes
becsiilt ériéke nem éri el a nemzeti kbzbeszerzési értékhatarokat;

A fenti kdriimények fennallasa esetén — az a) pont kivételével - feljegyzést kell késziteni
(2. sz. melléklet), amely megjeldli, hogy mely indok alapjan ker(l sor a beszerzési eljaras
mellbzésére.

7. ﬁsszeférhetetlenségi szabalyok

A PEK koételes minden szilkkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkerllje
az Osszeferhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét.

Beszerzési eljaras elbkészitésébe, illetve lefolytatdsaba ajanlatkérdi oldalrol (2 PEK
részérdl) csak olyan személy (k6zrem(ikédd) vonhatd be, akivel szemben nem all fenn a
mindenkori kbzbeszerzési torvényben meghatarozott 0sszeférhetetlenségi ok.

Fentiek értelmében, dsszeférhetetlenség miatt nem vehet részt a beszerzés eltkészitésé-
ben és lefolytatasaban a PEK nevében olyan természetes személy és jogi személyiséggel
rendelkezd, vagy nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, vagy szervezeti egység, amely
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiléntsen gazdasagi
érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szerepiével fennallé mas kézés érdek mi-
att nem képes.

Az Osszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevékre, illetve az altaluk megnevezetit és a
PEK tudomasara jutott alvallalkozdra, ilietve beszallitéra is alkalmazni kell.

A PEK nevében eljard, és a PEK alial a beszerzéssel vagy annak el6készitésével kapcso-
latos tevékenységbe bevont személyt szerzédéskotéssel jard kozvetlen beszerzés és be-
szerzési eljarasi tipusok esetén — azt megeldzéen - irasban nyilatkoztatni kell arrdl, hogy
fennall-e az dsszeférhetetlenség (3. sz. meliéklet).

A PEK altal a beszerzéssel vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe be-
vont kiilsé személyt — valamennyi beszerzési eljarasi tipus esetén - a tevekenysége meg-
kezdése elbtt irasban nyilatkoztatni kell arrdl, hogy fennali-e az Gsszeférhetetlenség,
amelyben egyben nyilatkozik a titoktartasi ktelezettségérdl (4. sz. melléklet).



8. A beszerzés értéke, beszerzési értékhatarok

A beszerzési eljarasok értékhatarait és feltételeit az alabbi tablazat tartalmazza.

arajanlat, vagy piackutatds alapjan kéltségmegadllapitds, a pénzgazdalkodasi szabaly-
Kézvetlen meg- zatban leirtaknak megfelelGen kotelezettségvallalé okirat vagy 100 e Ft értékhatart
<200.000 Ft \ 1 e sor < )
rendelés el nem érg kifizetések dokumentuma, megrendeld lap, sziikség szerint szerzGdés,
szamla
2 arajanlatok, vagy piackutatas alapjan kéltségmegillapitds, feljegyzés az ajanlatok
Kozvetlen beszer- = 5 s P G e : S
. ol dsszegzésérdl, kotelezettségvallalo okirat, megrendel§ lap, sziikség szerint szerz6dés
200.001 - 1.000.000 Ft 2és szerzddésko- 3 et Ry i . M . S
165 nélkill + atlathatdsagi nyilatkozat és nyilatkozat koztartozds-mentességrél (arajanlatos
beszerzés esetén), szamla
Kdzvetlen beszer-
1.000.001 - 3.000.000 Ft | zés szerzédésks- 3 ara.ijanlatok, linteleze’ftsegvalla [+] 'okl'i:at, s'zerzodes atlathatésagi nyilatkozat és
téssel nyilatkozat kdztartozds-mentességrél, szamla
3.000.0001 Ft-tdl, de komplex beszerzési dokumentacid, ajanlattételi felhivas, biralati jkv., kételezettség-
kozbeszerzési értékhatar | Beszerzési eljdras 3 vallald okirat, szerzGdés + atlathatdsagi nyilatkozat és nyilatkozat kdztartozds-
alatt mentességrdl, nullas addigazolds (nyertes ajanlattevétél KOMA hidnyaban), szamla

A beszerzés becsllt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért
vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkul szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni,
amelybe bele kell érteni az opcionalis részek értékét, az ajanlattevék részére fizetendd
dijat vagy jutalékot, a szallitas, a beszerelés és az lizembe helyezés koltségét is.

9. Beszerzési eljarasok fajtai és fébb jellemzdi

Kozvetlen megrendelés: netté 200.000, - Ft-ot meg nem haladé aru vagy szolgaltatas
beszerzésre iranyuld eseti megrendelés

Kozvetlen beszerzés szerzédéskotés nélkil: nettdé 200.001 Ft és nettd 1.000.000 Ft
kozotti beszerzések

Kozvetlen beszerzés szerzodéskotéssel: nettdé 1.000.001 Ft és nettd 3.000.000 Ft
kozotti beszerzések

Beszerzési eljaras: netté 3.000.000 Ft felett és a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések

A nettdé 1.000.000,- Ft 6sszeghatart meghaladd beszerzések eredményeként kotelezd a
szerz6deéskétés, az ezen ertékhatar alatti beszerzések esetében a beszerzés a Megrende-
I6lap kitoltéseével torténik (5. sz. melléklet). A PEK igazgatoja, vagy helyettese donthet Ggy,
hogy a nettdé 1.000.000 Ft 6sszeghatart meg nem haladé beszerzés esetében is eldirja a
szerzbdéskotést.

Ertékhatarra tekintet nélkiil szerzédést kell katni

o keretszerzddések esetén;

e ha a beszerzes olyan feltételek megfogalmazasat igényli, amelyet kbzvetlen meg-
rendelés soran nem lehet megfeleléen rogziteni (kérnyezetvédelmi szempontok,
specialis miszaki vagy gazdasagi feltételek, stb.);

e jogszabaly vagy egyeb belsd szabalyozas eldirja, vagy felsévezetdi dontés kikoti.
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A beszerzés eredményeként szerzbdés megkétesere ériékhatartol flggetlenll kizarélag
az igazgato, tavolléte, vagy akadalyoztatasa eseten a helyettesitésre kijeldlt személyek
jogosultak.

10. A beszerzések altalanos szabalyai valamennyi eljarasi tipus esetén

A PEK valamennyi munkatarsa jogosult beszerzést kezdeményezni, amennyiben az
igényelt aru beszerzeése, vagy szolgaliatas igénybevétele szakmailag megalapozott és a
PEK hatékony mikédesét segiti eld, vagy ahhoz elengedhetetlen. Az igény szakmai
megalapozottsagardl a szervezeti egység vezetd nyilatkozik, a beszerzést az igazgatd,
vagy helyettese hagyja jova a szakmai és fedezet ellenérzését kovetden.

Valamennyi megrendelést megelézben célszerl piacfelmérést végezni az adott beszerzés
vonatkozasaban az elérhetd gazdasdgi szereplék és a varhaté koltségek felmérése
céljabol. Utdbbi megallapitasahoz indikativ arajaniat is beszerezhett a beszerzés targyat
biztositani tudé vallalkozoktdl. A piackutatas soran a lehetdségekhez merten vizsgalni kell,
hogy az ajanlattételre felkémni tervezett gazdasagi szerepld rendelkezik-e megfeleld
referenciaval, uUzleti mdlital, valamint a teljesitéshez elengedhetetlenll sziikséges
infrastruktiraval.

Lehetbleg olyan gazdasagi szerepldket kell ajanlatiételre felhivni, amelyek megfelelé refe-
rencidval rendelkeznek (elsfsorban tapasztalati tényezok, a Fenntartd, illetve a Fenntartd-
hoz rendelt dnalldan mikodd kdltségvetési szervek korében tériénd informacidszerzés
tajekozodas alapjan).

Az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepléket lehetbség szerint pécsi székhely( (te-
lephely(l) vagy a szerzédes targyat képezd szolgaltatas, arubeszerzés, illetve épitési be-
ruhazas teljesitesének helye szerinti mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozasok kézul kell kiva-
lasztani.

Egyes beszerzések eseteben ajaniattételre felhivni kivant gazdasagi szereplék személyét
lehetéseg szerint valtoztatni kell és minden beszerzés soran térekedni kell a verseny meg-
valositasara.

Az ajanlatkérés feltétele, hogy az ajanlatot addk egymastol fliggetlen tulajdonosi kérhéz
tartozzanak.

Ervénytelennek kell mindsiteni a beérkezé ajanlatot, ha az ajanlattételi hatarids lejarta
utan nyujtottak be.

Ervénytelennek kell minésiteni tovabba az ajanlatot, ha
» az ajanlattev6 nem a felhivasban rogzitett tartalomnak megfelelé ajanlatot nyujtott
be;
e 2z ajanlat nem felel meg az ajanlati felhivasban szereplé egyéb kévetel-
meny(ek)nek;
és a fenti kérilmények okan az ajanlattevé a részére biztositott hianypdtiast hataridében
nem teljesitette vagy a felek k6zotti egyeztetések nem vezettek eredmeényre.



Az Aht. 41 (6) bekezdése értelmében, a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kétheté olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes
szerzddés, illetve létrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szer-
vezet nem mindsll atlathatd szervezetnek. Ennek értelmében az Ajaniattevokidl be kell
kérni az un. atlathatoésagi nyilatkozatot (14. sz. melléklet).

A beszerzes soran érkezett ajanlatok értékelésének eredményekent a nyertes partner jo-
vahagyasat kdvetden az ajanlatot benydjtokat értesiteni szlikséges a beszerzés eredmé-
nyerél.

A beszerzések megvalositasakor kiilonds koriltekintéssel kell figyelembe venni az egybe-
szamitasi kotelezettseget és a Kbt. részekre bontas tilalmara vonatkozé rendelkezéseit.

A beszerzések elbkészitése soran térekedni kell a minél szélesebb tevékenységi kort ma-
gaba foglald keretszerzédéses jogviszonyok létrehozéasara.

A kdzvetlen megrendelések, a targyi hataly ala nem tartozd beszerzések és a beszerzési
eljaras mell6zesével lefolytatott beszerzések esetén az aru/szolgaltatds megrendelésekor
térekedni kell a kordabban hasonlé terlleten megfelelé szolgaltatast/szallitast nyujté gaz-
dasagi szerepld kivalasztasara.

A beszerzési eljaras el6készitese soran a témafelelés — a beszerzéssel érintett osztaly
vezetdje, tavolléte esetén a helyettese - feladata a miiszaki-szakmai specifikacio, az
alkalmassagi koévetelmények, illetve adott esetben a beérkezett ajanlatok biralati
szempontjainak meghatarozasa.

A beszerzéshez sziikséges fedezet ellendrzését kovetéen keriilhet sor a beszerzésre,
amely a témafelelbs felelésségi kérébe tartozik. A témafelelds, vagy altala kijelolt személy
- amennyiben indokolt - ennek teljesitesére tajékoztatast kér (beisé levelez6 rendszer Gt-
jan) a Fenntartd kijelolt munkavallaléitdl arra vonatkozéan, hogy az aru, szolgaltatas vagy
épitési beruhazas becslilt ellenériéke a PEK koltségvetésében rendelkezésre all-e.
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Il. Beszerzési eljarasok menete

F&szabalyként valamennyi beszerzés a beszerzéssel érintett osztalyon keresztil, az adott
oszialy vezetdje — témafelelds - koordinalasaban valésul meg.

A beszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot a PEK nyilvantariési
rendszerében iktatni sziikseges.

1. Kozvetlen megrendelés

A PEK - kivéve, ha a beszerzés targya szerint szigorGbb szabaly (pl. a beszerzés
egybeszamitott becsiilt értéeke PEK szinten meghaladja a kozbeszerzési értékhatart) nem
alkalmazandé - a nettdo 200.000 forint eértéket nem meghaladé beszerzést
versenyeztetés és formai megkédtés nelkdl is lebonyolithatja, de dénthet Ggy is, hogy t6bb
arajanlatot szerez be a beszerzést megelézéen. Az arajanlatkérés toérténhet emailben,
vagy weboldalon térténé piackutatassal, azaz nem hivatalos arajanlatkéréssel. A
megrendelést megelbzéen 1 db arajanlat beszerzése, kéltsegmegallapitas sziikséges.

A kozvetlen megrendelés a beszerzés egyéb korliményeitdl fliggben megrendeléssel
vagy szerztdeskotéssel is megvaldsithatd. A beszerzés térténhet készpénzes vasarlassal
is.

Evente ugyanazon termék/szolgaltatas csoport vagy azonos felhasznaldsi célra térténd
beszerzések ugyanazon vallalkoz6tdl/szallitdtél/szolgaltatotol/stb. 1drténd kdzvetlen, for-
mai megkotés nélkili megrendeléseinek éves Osszesitett értéke a netté 200.000,- Forintot
nem haladhatja meg, ellenkezd esetben a becsiilt értéknek megfelels, a Beszerzési sza-
balyzatban rogzitett értékhatarok alapjan meghatarozott eljarasi szabalyok szerint kell a
beszerzést lefolytatni.

2. Kozvetlen beszerzés szerzodéskotés nélkiil

Amennyiben a beszerzés érteke netté 200.001 és 1.000.000 forint kozott hatarozhatd
meg, biztositani kell a versenyt oly médon, hogy legalabb harom, a beszerzes teljesitésére
alkalmasnak itélt gazdasagi szerepl6t kell ajaniattételre felkérni. Az arajanlatkérés formai
megk&tés nélkll térténhet emailben, vagy weboldalon t6rténé piackutatassal, azaz nem
hivatalos arajanlatkéréssel.

A nettd 1.000.000,- Ft sszeghatart nem meghaladd beszerzések esetében a beszerzés a
Megrendeldlap kitdltesével torténik. A PEK igazgatdja, vagy helyettese donthet Ggy, hogy
a nettdé 1.000.000 Ft &sszeghatart meg nem haladé beszerzés esetében is eléirja a szer-
zbdéskotést. Utdbbi esetben az Ajanlattevékidl be kell kérni az an. atlathatosagi nyilat-
kozatot (14. sz. melléklet).

Arajanlatkérés esetén Ajanlattevétdl be kell szerezni a nyilatkozatot a kdztartozas-
mentesseégrol (13. sz. melléklet).
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A beérkezett arajanlatokat ezutan a témafelelds feljegyzésben (6. sz. melléklet) 6sszegzi,
ertekeli és javaslatot tesz a déntéshozonak a nyertes ajanlattevére.

A teljesitésre alkalmas és érvényes ajanlatot tevd gazdasagi szerepldk kozil attol kell
megrendeini a beszerzest, amely a legalacsonyabb &sszegi ellenszolgaltatast ajanlotta
meg.

Ha a beszerzés targya, vagy jellege az ellenszolgaltatas mértékén tal az ajanlattevéhdz
kapcsoldddéan egyéb — a teljesités szemponijabdl lényeges — tény, vagy koérliimény
vizsgalatat is szilkkségessé teszi, a nyertes ajanlattevét, az ajanlatra tortend felkérésben
meghatarozott birdlati szempontok alapjan kell kivalasztani. A beszerzést attol az
ajanlattevétol kell megrendelni, amely az 6sszességében legelbnydsebb ajanlatot tette.

Ha a beszerzési eljaras azert eredmenytelen, mert a felkért ajanlattevék egyike sem tett
ajaniatot, vagy valamennyi felkért ajanlattevé érvénytelen ajanlatot tett, a megisméteit
eljarast mas gazdasagi szerepld ajanlatéttételre t6riénd felhivasaval kell lefolytatni, kivéve,
ha az eredménytelenség oka olyan adminiszirativ hiba, amely kelld koriltekintéssel az
ismételt ajanlatieteli szakaszban korrigalhaté. Ebben az esetben korabban meghivott
gazdasagi szereplé is felhivhaté ismételt ajanlattéteire.

3. Kozvetlen beszerzés szerzédéskotéssel

Amennyiben a beszerzés értéke nettd 1.000.001 és 3.000.000 forint kdzoft hatarozhato
meg, biztositani kell a versenyt oly modon, hogy legalabb harom, a beszerzés teljesitésére
alkalmasnak it€lt gazdasagi szereplét kell ajanlattételre felkérni. Az arajanlatkerés formai
megkdtés nélkil kdzvetlenll térténhet emailben, vagy arajanlatkéré megklldésével, a
muszaki tartalom kell6 részletezettségével.

A nettdo 1.000.000,- Ft Osszeghatart meghaladé beszerzesek eredményekent a
szerzddeskdtés kotelezé.

Az ajanlatiételre felkért gazdasagi szereplét minden esetben nyilatkoztatni kell a
koztartozas-mentességrol (13. sz. melleklet) és be kell szerezni az atlathatésagi
nyilatkozatot (14. sz. mellékiet).

A beérkezett arajanlatokat ezutan a témafelelds feljegyzésben (6. sz. meliéklet) dsszegzi,
értekeli és javaslatot tesz a déntéshozénak a nyertes ajanlattevére.

A teljesitésre alkalmas és érvényes ajanlatot tevé gazdasagi szerepldk kézil azzal kell a
szerzodést megkotni, amely a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatast ajanlotta meg.

Ha a beszerzes targya, vagy jellege az ellenszolgaltatas mértékén til az ajanlattevéhéz
kapcsoléddan egyéb — a teljesités szempontjabdl |ényeges — tény, vagy koérulmeny
vizsgalatat is szlkségessé teszi, a nyertes ajanlattevdt, az ajanlatra térténd felkerésben
meghatarozott biralati szempontok alapjan kell kivalasztani. A szerzédést azzal az
ajanlattevével kell megkdtni, amely az Hsszességében legeldnydsebb ajaniatot tette.

Ha a beszerzési eljaras azért eredménytelen, mert a felkért ajanlattevdk egyike sem tett
ajanlatot, vagy valamennyi felkért ajanlattevé érvenytelen ajanlatot tett, a megismételt
eljarast mas gazdasagi szereplé ajanlatéttételre i6riéné felhivasaval kell lefolytatni, kiveve,
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ha az eredménytelenseg oka olyan adminisztrativ hiba, amely kell6 kériltekintéssel az
ismeételt ajanlattételi szakaszban korrigalhaté. Ebben az esetben korabban meghivott
gazdasagi szerepld is felhivhatd ismételt ajanlattételre.

4. Beszerzési eljaras kozbeszerzési értékhatar alatt

Amennyiben a beszerzes ertéke nettd 3.000.001 forint €s a kbzbeszerzesi ertékhatar alatti
0sszegben hatarozhaté meg, biztositani kell a versenyt oly médon, hogy legalabb harom
gazdasagi szereplét hivatalos arajanlatkérd formajaban a miszaki tartalom
részletezésével fel kell kérni ajanlattételre.

A beérkezett arajanlatokat ezutan 3 tagu bizottsag jegyzékdnyvben értékeli és javaslatot
tesz a dontéshozdnak a nyertes ajanlattevére.

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplét minden esetben nyilatkoztatni kell kdztartozas
mentességrol (13. sz. melléklet).

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6étél minden esetben be kell szerezni az
atlathatosagi nyilatkozatot (14. sz. melléklet).

A szerzbdéskotest megelézéen a nyertes ajanlattevének eld kell irni, hogy nyujtsa be a
székhelye szerinti Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Adoligyi Osztalya, valamint a NAV
altal — az ajanlattételi hataridé lejartat legfeliebb harminc nappal megelézéen — kiallitott
nullas adoigazolast, kivéve, ha az Ajanlattevé szerepel a NAV honlapjan nyilvanossagra
hozott koztartozasmentes adoézéi listan (KOMA). Ezt az alabbi linken a beérkezett
ajanlatok biralatat kovetbéen szikséges ellenérizni — talalat esetén menteni a
dokumentacio kdze - a nyertes Ajanlattevd esetében.

https://nav.qgov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru lekerdezes

Vizsgalni kell, hogy az ajanlattételre felkert gazdasagi szereplé rendelkezik-e megfeleld
referenciaval, valamint a teljesitéshez elengedhetetlenll sziikséges eszkdzdkkel és
szakemberekkel, szlikséges esetén ezek igazolasara is felhivhaté a felkért gazdasagi
szerepld.

A teljesitesre alkalmas és ervényes ajanlatot tevé gazdasagi szereplok kozil azzal kell a
szerz6dest megkotni, amely a legalacsonyabb 6sszeg(i ellenszolgaltatast ajanlotta meg.

Ha a beszerzés targya, vagy jellege az ellenszolgaltatds mértéken tal az ajanlattevéhoéz
kapcsolédéan egyéb — a teljesités szempontjabdl lényeges — tény, vagy koérilmény
vizsgalatat is szlkségessé teszi, a nyertes ajanlattevét, az ajanlatra tortend felkérésben
meghatarozott biralati szempontok alapjan kell kivalasztani. A szerzddést azzal az
ajanlattevével kell megkdtni, amely az 6sszességében legelénydsebb ajanlatot tette.

Ha a beszerzési eljaras azért eredménytelen, mert a felkért ajanlattevok egyike sem tett
ajanlatot, vagy valamennyi felkért ajanlattevd érvénytelen ajanlatot tett, a megismételt
eljarast mas gazdasagi szerepld ajanlatéttételre térténé felhivasaval kell lefolytatni, kivéve,
ha az eredménytelenség olyan adminisztrativ hiba, amely kellé korlltekintéssel az ismételt
ajanlatteteli szakaszban korrigalhatd. Ebben az esetben korabban meghivott gazdasagi
szerepld is felhivhatd ismételt ajanlattételre.
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lll. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljaras lefolytatasanak
rendje

A beszerzendd dolog (aru, eszkdz), szolgaltatas jellege igényelhet elbzetes piaci
tajékozodast, piackutatast.

A beszerzési eljaras megkezdésén a beszerzési eljarast megindité ajanlattételi felhivas
megkuldesének idépontjat kell érteni. (A piackutatas céld, Un. indikativ arajanlatkérés nem
a beszerzési eljaras része.)

A beszerzési eljaras szakaszai:

1. Ajanlatkérés
2. A beérkezett ajanlatok biralata
3. Szerzédéskodtés

1. Ajanilatkéerés

Az ajanlatkérés miiszaki, szakmai feltételei

Az Osszesitett beszerzési igények alapjan a beszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendetkezd szervezeti egyseg, PEK munkatars rogziti a beszerzés targya szerinti miszaki
elvarasokat. Az ajanlattételi felhivasban, vagy annak mellékleteként részletesen meg kell
jeloni a beszerezni kivant arut vagy szolgdltatast, kiszerelési mennyiségét és -
amennyiben elére tervezhetd — a beszerzendd mennyiséget, valamint - lehetdség szerint —
azokat a mindségi kovetelményeket, . amelyeknek a beszerzenddé aru (eszkdz),
szolgaltatas meg kell feleljen.

Az anyagi fedezet rendelkezésre allasanak elézetes vizsgalata

Az ajaniattételi felhivas csak akkor kiildhetd el — a szerzédés megkétéséhez szilkséges
engedelyek megléte esetén — ha az &aru vagy szolgaltatas ellenértéke a PEK
koltségvetésében rendelkezésre all.

Ennek ellenbrzése a témafelelds, illetve a PMJV Polgarmesteri Hivatal feladata, igy az
ajanlattételi felhivas/arajanlatkérés kiklldése el6tt a szakmai elékészité egyeztet a PH-val
irasban {email).

Az ajanlattevék kore

Az ajanlattételre felhivandéd gazdasagi szereplére - az elézetes vezetdi egyeztetést
kdvetden — a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd munkatars/szervezeti
egyseg szolgaltat adatot (elérhetbségek) a beszerzési eljarast lebonyolitd szakmai
elokeészitbnek.

Az ajanlatiételre felhivandd gazdasagi szerepldé kivalasztasa soran a 10. pontban
részletezett altalanos szabalyok figyelembevételével szikséges eljami.
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Az ajanlattételi felhivas kovetelményei

Az ajanlattételi felhivast (7. sz. melléklet) a beszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé munkatars/szervezeti egység altal rendelkezésre bocsatott informacidk alapjan
a szakmai elékeészité a PEK jogi munkatarsaval, vagy megbizott Ugyvedjevel
egyuttmikédve késziti el.

Az ajanlattételi felhivasnak - kliléndsen, de nem kizarélag - tartalmaznia kell

a) a PEK nevét, cimét, telefonszamat, e-mail &s honlap cimet;

b) a beszerzend aru, szolgaltatas, vagy épitési beruhazas megnevezését,

c) a mennyiség meghatarozasat (adott esetben keretjelleggel);

d) a pontos miszaki lefrast vagy a megrendelt szolgaltatas pontos meghatarozasat;

e) lehetbség szerint — azokat a mindségi kovetelményeket, amelyeknek a
beszerzendd aru (eszkdz), szolgaltatds meg kell feleljen,

f) az ellenszolgaltatas nydjtasanak feltételeit,

g) vallalasi ar megadasénak formaja (nap, ho, év, egy 0sszegben, részletekben, stb.)

h) szlikség esetén garancia/szerzédes biztositékai

i) fizetesi feltetelek (atalanydij vagy teteles elszamolas, eldleg, részszamlazas, stb.)

j) ateliesités, vagy a szerz6dés hataridejét, idétartamat;

k) az arajanlattétel benyujtasanak maédjat, helyét és hataridejét;

l) az ajanlatok értékelési (biralati) szempontjanak meghatarozasat; Ha a gazdasagilag
legeldnydsebb ajanlatot nem kizarélag az ar alapjan valasztjak ki, a gazdasagilag
legelénydsebb ajanlatra vonatkozd értékelési szempontok sllyozasat is fel kell
tintetni;

m)a PEK szerzédéskotési kotelezettségét kizard utalast;

n) kdztartozas-mentességi nyilatkozat, valamint az un. helyi és NAV addigazolas
bekérése;

0) arra vald utalast, hogy a szamla kiegyenlitését megeldzden szilkséges a Nemzeti
Adé- és Vamhivatal altal kidllitott adoigazolas benydjtasa amennyiben a szamla
kibocsatdja nem szerepel a kdztartozasmentes addzok nyilvantartasaban.

p) az Eurdpai Unidbdl szarmazd forrasbdl tamogatott beszerzés esetén az érintett
projekire (programra) vonatkozd adatokat.

q) a beszerzési eljarasra vonatkozo egyeb informacio (adoft esetben).

Az ajaniattételi felhivas tartalmazhatia a szerzbédés tervezetét, illetve a részletes
szerzbdési feltételeket.

A hianypotlas lehetésegéet az ajanlatkérd az ajanlatteteli felhivasban biztosithatja, vagy
kizarhatja,

Az ajanlattételi felhivast a gazdasagi szerepld részére irasban, elsésorban elekironikus
levél (e-mail) formaban kell megklldeni.

Az ajanlattevéknek azonos tartalmu ajanlattételi felhivast kell megkuildeni.
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Az ajanlattételi hataridé

Az ajanlattételi hataridét oly modon kell megallapitani, hogy az ajanlattevéknek megfeleld
id0 alljon rendelkezesre az ajanlat elkészitesehez és benyujtasahoz.

Az ajanlattételi hataridd legkorabbi idépontja az ajanlatieteli felhivas megkildesét kdvetd
munkanap.

Az ajanlattevéknek az ajanlattételi fethivast egyidejlleg kell megkiildeni.
Az ajanlatok értékelési (biralati) szempontjai a kévetkezdk lehetnek:

a) a legalacsonyabb 6sszeg( ellenszolgaltatas,
b) az osszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa.

Az ajanlatiételi felhivasban meg kell jeldIni az alkalmazott biralati szempontot.

Az Osszességében legelbnybsebb ajanlat biralati szempont alkalmazasa esetén az
ajanlatieteli felhivasban meg kell hatarozni az oOsszességében legelényésebb ajanlat
megitélésére szolgald szempontokat — azok suUlyaranyaval egyltt -, melyeknek
mennyisegi vagy szakmai szempontok alapjan éertékelhetd tényezdkén kell alapuiniuk, a
beszerzés targyaval, a szerzddés lényeges feltételeivel kell kapcsolatban allniuk.

Az ajanlatok benyljtasa

Az ajanlatok benyljtasara személyesen a PEK székhelyén, vagy elektronikus Gton az
pek@pek.hu e-mail cimre, illetve a szakmai elékészité email cimére kiildéssel kerilhet
sor.

Szemelyes leadas eseién arrol elismervényt kell adni (10. sz. melléklet). Az atveteli elis-
mervenynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat (datum és ora, perc), az ajanlaikérés
targyat, az atvevd nevét és kézjegyét.

2. A beérkezett ajanlatok biralata

A biralobizottsag

A PEK a bekért ajanlatok elbiralasara legalabb 3 fés, biralobizottsagot (tovabbiakban:
biralobizottsag) hoz létre, amely dontési javaslatot készit a beszerzesi eljarast lezaro
doéntést hozo részére.

A birdlobizottsag tagjaira és elndkére vonatkozdéan a szakmai elékészitd tesz irasban
javaslatot a PEK igazgatdja felé (8. sz. melléklet), aki dont a bizottsagi tagok és az elnok
szemelyérdl, akiket irashan kér fel a biralobizottsagi részvételre (9. sz. melléklet), a
dontését kdvetden haladéktalanul.

Eredménytelenség miatt megismetelt beszerzesi eljarasban a biralobizotisag
megalakitasaval kapcsolatos aktusokat (javaslat, dontést, ertesités, dsszeférhetetlenségi
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nyilatkozattételt) csak akkor kell Ujpél megtenni, ha biraldbizottsag tagjai kérében valtozas
tértént.
A szakmai elbkeszité nem tagja a birdldbizottsagnak, de annak munkajat operativan
segiti.

A biralébizottsagot a beszerzés targyatol fiiggden eseti jelleggel kell felallitani, de minden
esetben tagjai kozé tartozik egy pénzigyi munkatars, egy jogi munkatars, és a beszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szervezeti egység vezetbje, vagy az Oket
helyettesité személyek.

A birdldbizottsagot gy kell megalakitani (felkémi), hogy legalabb 1-1 tag a jodgi,
gazdasagi-pénzigyi, illetve a beszerzés targya szerinti miiszaki alkalmassag megitélésére
vonatkozoan megfelel szakértelemmel rendelkezzen.

Kulsé személy csak abban az esetben lehet a biraldbizottsag tagja, ha a megfeleld
szakértelem a PEK-en beldl nem biztosithatd, vagy a PEK igazgatdja errél rendelkezik.

A biralobizottsag tagjai 6sszeférhetetlenségi nyilatkozattételre, killsdé személy birald bizott-
sagi tagok dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozattételre kdtelezettek (3-4. sz. mel-
léklet).

Az ajanlatok biralata

A biralébizottsag legkésdbb az ajanlatok beérkezését kdveté 5 munkanapon belll kbteles
dsszellni és megkezdeni a biralatot.

Az ajanlatok biralata soran a biralébizotisag kételes megallapitani
¢ az ajanlatok érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét, valamint
¢ az esetlegesen eldirt alkalmassagi szempontoknak valé megfelelest (alkalmassag),
vagy nem megfelelest (alkalmatlansag).

A biralobizottsag hianyosan beérkezett ajanlat esetén — amennyiben annak lehetéségét
korabban nem zarta ki - hianypétiasra hivhatja fel az ajanlattevét. A hianypétldas nem
eredmeényezheti az ajanlatok modositasat.

A hianypétiasi felhivasban pontosan meg kell jeléini:

¢ hianyzd adatot,
+ valamint a hianypdtlasi hataridét.

Hianypdtiasi felhivasra korlatlan szamban kerilhet sor, azzal, hogy a biralobizottsagnak az
eljarast lezard déntési javaslatat legkésdbb az ajanlatiételi hataridd lejartat kévetd 15
munkanapon belll meg kell hoznia.

Az ajanlatok érvényességére vonatkozé kdvetelmények

Az ajanlat abban az esetben tekinthetd érvényesnek, amennyiben az ajanlattételi felhivas
feltételeinek megfelel.
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Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) a felhivasban foglalt formai és tartalmi kdvetelményeknek nem felel meg;

b) az ajaniati kotéttseg bealltat kdvetden modositja az ajaniattevé;

C) az ajanlattevd a feléje meghatarozott hianypétlast nem teljesiti, vagy annak
benyujtasa soran médositja az ajanlatat;

d) az ajanlattételi hataridd lejarta utan nydjtottak be,

e) az ar aranytalanul alacsony,

f) az ajanlattevé nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

g) egyéb moddon nem felel meg az ajanlatkérésben, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek, kilénds tekintettel arra az esetre, ha az ajaniat (arajanlat)
nem fedi le az ajanlattéieli felhivasban, illetve a mellékietében meghatarozott
tételeket/mennyiségeket.

Az aranytalanul alacsony ar megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést
megelbzéen végzett piackutatas eredményére vagy a beszerzést megelézdéen a
szUkseges anyagi fedezet meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel
lenni.

A biralébizottsagi iilés jegyzdékényve

A beérkezett ajanlatok biralatarol jegyzokényvet kell késziteni (11. sz. melléklet), melynek
legalabb a kdvetkezbket kell tartalmaznia:

a biralobizottsag llésének helyét, datumat,

a biralobizottsagban részt vevé személyek nevét,

az ajanlattevd nevét, székhelyét {lakdhelyét),

az ajanlattevd alial kért ellenszolgaltatast,

az ervénytelennek mindsitett ajanlatokat, az ajanlat érvénytelenségenek okat
(alkalmassagi feltéte! elGirasa esetén annak értékelését),

az ajanlatokra vonatkozo6 egyéb kllénleges kdriilményeket,

az ajanlatok értékelési (biralati) szempontja megjeldiését, az Osszességében
legelénydsebb ajanlat biralati szempontokat, és azok indoklasat,

a Biralobizottsag tagjainak egylttes javaslatat az eljarast lezaro déntésre,

a dontést tartalmazo zaradékot.

VY VYV VVVVvVy

A jegyzokonyv elkésziteseért a témafelelds tartozik felelosséggel. A jegyzdkdnyvet annak
elkészultét kdvetden a temafelelds atadja dontéshozatalra a PEK igazgatodjanak.

A beszerzési eljarast lezar6 dontés

A beszerzési eljarast lezaré dontést a biralobizottsag jegyz6kdnyvének és javaslatanak
kézhezvetelét kdvetd 5 munkanapon beliil a PEK igazgatdja hozza meg.

A beszerzési eljarast lezaré dontést alapjan, a dontését kévetd 5 munkanapon belll

irasban, legalabb elektronikus levélben (e-mail) tajékoztatni kell az ajanlattevéket (12. sz.
melléklet). A tajékoztatas elkiiidéséért a témafeleids tartozik felelésséggel.
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A beszerzési eljaras eredményes, ha legalabb egy érvényes ajanlat érkezett, olyan
ajanlattevotdl, akifamely alkalmas a szerzddés teljesitésere.

3. Megrendelés/Szerzodéskotés, szerzdédések teljesitése

A beszerzési eljaras a PEK részére nem keletkeztet szerzddéskotési kotelezetiséget. A
PEK igazgatdja dont arrél, hogy a beszerzési eljards eredményeként a PEK szerztdést
kot-e.

Amennyiben az eljaras eredménytelen, arrdl valamennyi érvényes ajanlatot tevét irasban
(e-mail formajaban) tajékoztatni kell.

A beszerzési igeny ismetelt felmerllése esetén, a beszerzési eljarast Ujbdl le kell folytatni,
amelynek soran a szerzOdéskotéssel nem végzddott eljarasban nyertes ajanlattevd
reszére is meg kell klildeni az ajanlattételi felhivast.

A beszerzési eljaras korében a PEK szerzddest két. A PEK szerzbdéskotéseit a
szilkséges adatok, miszaki tartalom egyéb szakmai feltételek biztositasaval a jogasz
munkatars késziti el dsszhangban a kételezettségvallalas és a szerzédéskotés rendjérél
sz01l6 utasitasokban foglaltakkal.

A szerzddéseket és a szerzbdéses partnert az iktatorendszerben kell régziteni.

A szerzbdés alairasat kdvetben az iktatérendszerben régziteni kell a szerzédést és hozza
kapcsolodé mellékleteket (kotelezettseget vallalé adatlap, arajanlatok, feliegyzések,
igénylé lap, szamla).

Visszalépés a szerzddéskotéstdl

Amennyiben a beszerzesi eljaras nyertese a szerzédéskotéstdl visszalép, akkor a PEK
jogosult a kovetkezd legkedvezébb ajanlatot tevével megkdini a szerzédést, vagy Uj
(ismételt) beszerzési eljarast iefolytatni.

Amennyiben az Uj (isméteit) beszerzési eljaras barmely okbdl eredménytelen, tovabbi
beszerzesi eljaras lefolytatasa nélkil kothetd szerzédés vagy (eseti) megrendelés
kildhett a teljesitésre alkalmasnak vélt gazdasagi szereplének.

A szerzbdésszer( feljesités felligyelete es a teljesités igazolasa a beszerzési eljarast
kezdemenyezd, igényld, vagy annak felettesének feladata.

Teljesitést csak a koételezettségvallald altal irasban (pl. szerzédésben) felhatalmazott
teljesitésigazold igazolhat. Ez alapjan a teljesitésigazolasként szolgald bizonylatok
(szallitoi szallitolevel, munkalap, jegyz6konyvek, teljesitési igazolasok) aldirasat csak az
igy felhatalmazott személyek végezhetik.

A teljesités atvétele soran az igazold koteles meggy6zédni arrdl, hogy az atveendé aru,
szolgaltatds a megrendelésben, fovabba az iranyado jogszabalyokban, szabvanyokban,
szokasos gyakorlatban elvart kévetelményeknek mindenben megfelel. Ezek hianyaban az
atvételt meg kell tagadni.
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A szerzddéskotést megeldzé feltételek

Amennyiben a beszerzési eljaras eredményét kovetden a PEK igazgatdja gy dént, hogy
szerzbdéskotésre kerll sor, a témafelelés szerzédéstervezetet készit.

Ezt kbvetben a témafelelds koteles:

a) a beszerzési eljaras iratanyagat,

b) az elkészitett szerzbdestervezetet,

¢} a szerzédéskotessel érintett gazdasagi szerepléhoz tartozéd atlathatésagi nyilat-
kozatot, valamint

d) a kdztartozas-menteségrol sz6l6 igazolast

a Pécsi Ellato Kézpont jogasza részére egyszerre, elektronikus tton (is) megkuldeni.

A szerzbdés tervezetét a témafelelds - egyeztetés céljabdl - megkiiidheti tovabba a nyer-
fes ajanlattevének is, a beszerzési eljaras eredményérdl szolé tajékoziatassal egyiitt,
amennyiben azt nem képezte részét az ajanlattételi dokumentacidnak.

Az elkeszitett szerzddes(tervezetnek) minden esetben tartalmaznia kell:

e abeszerzési eljarast lezaro doniés hatarozatszamat,

e valamint azt a kitételt, hogy az ajanlattételi felhivas, a beszerzési eljarasrél szo6-
I6 dokumentacié és a nyertes ajanlat a szerzédés elvalaszthatatlan mellékletét
képezi.

Adotartozas-mentességi igazolas

A nyertes ajanlattevének — amennyiben nem szerepel a KOMA adatbazisban - elé kell irni,
hogy nyljtsa be a székhelye szerinti Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Adougy;
Osztalya, valamint a NAV altal — az ajaniattételi hataridé lejartat legfeljebb harminc nappal
megelézéen — kiallitott nullas addigazolast.

Atlathatosagi nyilatkozat

Az Aht. 41, (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kétheté olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes
szerzddés, illetve létrejétt ilyen szerzédés alapjan nem teljesithett kifizetés, amely szerve-
zet nem mindslil atlathatd szervezetnek.

Ennek megfelelden, a szerzGdeskétest megeldézden az an. atlathatdésagi nyilatkozatok

meglétéet a témafelelds ellendrzi, atlathatosagi nyilatkozat hianyaban nem kétheté meg a
szerzddeés.
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4. A szerzédés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
szabalyok

A pénzugyileg ellenjegyzett és a PEK igazgatdja altal alairt szerzédést legkésébb 5 mun-
kanapon belill meg kell killdeni a nyertes ajanlatievonek.

A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatban a Ptk. rendel-
kezéseit kell alkalmazni, jelen szabalyzat elbirasainak figyelembevételével.

Ennek megfeleléen szerzb6désmaddositasra csak akkor keriithet sor a szerzdédésnek az
ajaniattételi felhivasra, a beszerzési dokumentaciora, valamint az ajanlat tartalmara vonat-
kozod rész vonatkozasaban, amennyiben a szerzddéskotest kdvetben — a szerzddéskodtés-
kor elére nem lathatd ok kdvetkeztében - beallott korlilmeény miatt a szerz6dés mddositasa
indokolt.

IV. A beszerzések lebonyolitasanak ellendrzése

A beszerzések belsd ellenérzési rendszerben {6rténd ellenérzése PMJV Polgarmesteri
Hivatala Ellenérzési Osztalya belsé ellendrének hataskorébe tartozik

Az (eseti) megrendeléssel megvaldsuld beszerzések operativ ellenérzéséért az érintett
szervezeti egység vezetdje felelds.

A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarasok operativ ellendrzéséért a PEK
igazgatdja a felelbs.

Amennyiben a beszerzesi eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a PEK
koteles a Fenntartot haladektalanul tajekoztatni.

21



V. Vegyes és zaré rendelkezések

A jelen szabalyzat alkalmazasa soran keletkezett dokumentumok kezelésére,
megorzeseére, tarolasara a PEK Iratkezelési szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat elé-
irasait, valamint

— ha a koltségvetesi szerv sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A moédositasokat az ok felmerilésétdl szamitott 30 napon beltl kell végrehajtani.
A modositasok elvégzéséeert a PEK igazgatoja a felelds.

Jelen szabalyzat 2024.11.01. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépését
kdvetbéen felmerult beszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat
hatalybalépésével egyidejlileg a korabbi azonos targyu belsé szabalyzat hatalyat veszti.

Pécs, 2024. oktober 31.
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Pécsi Ellaté Kozpont
7621 Pécs, Bercsényi u. 3.
Tel.: +36-72/514-640

Fax: 72/314-163

Pécsi P = Email: pek@pek.hu
Ellaté Komont Web: www.pek.hu

1. sz. melléklet

FELJEGYZES

versenyeztetési eljaras lefolytatasa nélkiil térténé beszerzésrél

A beszerzési szabalyzat 6.1. pontjaban foglaltakra — figyelemmel az alabbi pontra* -,

- O TSIINTL . YT —— " targyu beszerzes kulon beszerzeési eljaras lefolytatasa
nélkal valosul meg.

a) akeézbeszerzés;

b) azolyan beszerzésre, amelyet kizarélag egy meghatarozott gazdasagi szereplé
képes teljesiteni;

c) olyan beszerzésre, amikor az adott szolgaltatast, tevékenységet hatésagi
jogositvannyal rendelkezd gazdasagi szerepl6 teljesitheti (pl. an. kijelolt
szervezet”);

d) olyan beszerzésre, amikor a Fenntartéval szerz6détt gazdasagi szerepld
koteles teljesiteni;

e) olyan szolgaltatds beszerzésére, amelynél a szolgaltatas hivatasrendi, vagy
bizalmi jellegére tekintettel nem indokolt beszerzési eljaras lefolytatasa (pl.:
kollégiumi orvosi szolgaltatas);

g) a beszerzés targya olyan szolgaltatas igénybevétele, amely szolgaltatas dija
jogszabalyban, 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott.

A targyi hataly aloli kivételt az alabbiak indokoljak:

témafelelds (osztalyvezetd)

Jovahagyom Nem hagyom jova

igazgatd/igazgatdhelyettes






Pécsi Ellaté Kozpont
7621 Pécs, Bercsényi u. 3.
Tel.: +36-72/514-640

Fax: 72/314-163

Pécsi Ellato Ko Email: pek@pek.hu
o Web: www.pek.hu

2. sz. melléklet

FELJEGYZES

versenyeztetési eljaras mell6zésérél

A beszerzési szabalyzat 6.2. pontjaban foglaltakra a
s e v RO s B S B R targyu beszerzés a beszerzési eljaras

mell6zésével valosul meg.

A beszerzési eljaras mellézése a beszerzési szabalyzat alabbi pontja alapjan torténik*:

b) a katasztréfa, vis major, havaria okozta kar elharitasa érdekében szilkségessé
valé azonnali, stirgés beszerzés;

c) A szerzbédés targya egyedi gyartaslu aru beszerzése (az egyediséget a
gyartonak irasban kell igazolnia);

d) A PEK a piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggydzdédétt arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhet fel, vagy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzés tekintetében;

e) A beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, am a tobb
arajanlat bekéréséhez szilkséges id6 kovetkeztében a kedvezd feltételek
igénybevétele meghitsulna (nem elegendd erre hivatkozni a beszerzési
javaslatban, ezen tényeket dokumentalni is kell);

f) A szerzbédés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgaltatas teljesitése
(pl. beszédiras, személyi tolmacsolas, stb.);

g) a beszerzés targya elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezésre, emberi eréforras kezelési tanacsadasra
vonatkozik;

h) aszerzddés targya olyan e szabalyzat hatalya ala tartozé korabbi szerzédéshez
kapcsolodd kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési
beruhazas, amelynek az alapszerzédésben szerz6dd partnertdl térténd
beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsilt ertéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési
értékhatarokat;
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A beszerzesi eljaras mellézeset az alabbiak indokoljak:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

témafelelds (osztalyvezetd)

Jovahagyom Nem hagyom jova

igazgato/igazgatohelyettes
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3. 5z. melléklet

OsSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott ...coevveeaieieens (sZUl= e, NG - | |8 P ), mint a Pécsi Ellaté Kozpont (cim:
7621 Pécs, Bercsenyi u. 3.) ajanlatkérd altal felkért biralé bizottsag tagja kijelentem, hogy a
beszerzési szabalyzat szerinti 6sszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn, feladataim
partatlan ellatasaban semmilyen tény, korilmény nem akadalyoz, igy kiilonésen gazdasagi
erdekeim, vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennallé mas kézos érdekeim
nincsenek.

Jelen nyilatkozatomat a Pécsi Ellaté Kézpont altal @ ,,..ceeeviviecieeneriiieiinisesanannns ” targyban
folyamatban [évd beszerzési eljarassal kapcsolatban, befolyastél mentesen teszem.

Kelt: Pécs,

nyilatkozattevd alairasa

Tovabbitas modja: elektronikusan
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4. sz. melléklet

OsSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

AlUlirott «cooenevee il vaivns (szll =S W | S | ), mint a Pécsi Ellatd
Kézpont (cim: 7621 Pécs, Bercsényi u. 3.) ajanlatkérd altal felkért biralé bizottsag tagja
kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat szerinti 6sszeférhetetlenség velem szemben nem all
fenn, feladataim partatlan ellatdsaban semmilyen tény, korlimény nem akadalyoz, igy
kilénésen gazdasagi érdekeim, vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplovel fennalld

mas kozos érdekeim nincsenek.

Kijelentem tovabba, hogy az eljaras soran a beszerzés targyaval kapcsolatban tudomasomra
jutott informacidkat, adatokat, tzleti titkokat harmadik személynek, igy kilondsen illetéktelen

szemeélynek, szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kévetéen tudomasara nem hozom.

Jelen nyilatkozatomat a Pécsi Ellaté Kézpont altal @ ,,ueeeeeeiiiiiiiiiiiiiiirenncnccnnnnen. ” targyban

folyamatban 1év6 beszerzési eljarassal kapcsolatban, befolyastdl mentesen teszem.

Kelt: Pécs,

nyilatkozattevd alairasa

Tovabbitas modja: elektronikusan
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5. sz. melléklet

MEGRENDELO

Megrendel6: Pécsi Ellaté Kézpont
Cime: 7621 Pécs, Bercsényi u. 3.

Adoszama: 15479226-2-02

Partner neve:
Cime:

Adodszama:

Aru (munka) megnevezése:
A szallitas hatarideje:

A munka dsszege:

Fizetés maédja: atutalas

A fizetés hatarideje: teljesitést kovetd 30 napon belll

lgazgaté/lgazgatohelyettes/Osztalyvezetd*

Kérjiik megrendelésiink visszaigazolasat!

*Nem relevans rész torlendd
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6. sz. melléklet
FELJEGYZES

ajanlatok ésszegzésérol
Helyszin: Pécsi Ellaté Kdzpont székhelye Idépont:
Készitette:
Beszerzés targya:

Az ajanlatkérés tipusa és moédja: (pl.: kézvetlen beszerzés szerzédéskaotés nélkil, 3 db

arajanlat beszerzése / internetes piackutatas)
Biralati, értékelési szempont, szakmai tapasztalat: (pl.: legalacsonyabb ajanlati ar)

Ajanlattevék/Osszehasonlitott ajanlatok:

Indokolas:

ERTEKELES
Pl.: Az ajanlattételi felhivasra beérkezett ajanlatok az ajanlattételi felnivasban meghatarozott
legalacsonyabb ar egyediili értékelési szempontja alapjan keriltek értékelésre, amelynek

alapjan a legkedvezdbb ajanlatot benyljtd ajanlattevovel, a ............ javasolt a szerzddés
megkdtése.)

K.m.f.

Témafelelds

Jévahagyom / Nem hagyom jova:

lgazgatd/lgazgatohelyettes
Pécsi Ellaté Kézpont
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7. sz. melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS

TISZTELT AJANLATTEVO!
A Pécsi Ellatd Kozpont — tovabbiakban PEK - kdzbeszerzési értékhatar alatti
beszerzési eljarast folytat le alabbi targyaban.

A PEK az eljarast a www.pek.hu internetes oldalon megtalalhatd ,A Pécsi Ellato
Kdézpont kbzbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarasainak szabalyzata” alapjan
folytatja le.

A szerzodés targya:

Az ajanlatkérd felkéri az ajanlattevéket, hogy tegyenek ajanlatot az e dokumentumban,

valamint a mellékleteiben leirtak figyelembevételével.

A szerzddés idétartama:

pl.: 2024.01.01— 2024. december 31. illetve keretdsszeg terhéig

A teljesités helye:

pl.: Pécs Megyei Jogu Varos Kozigazgatasi teriilete

Szerzodést biztosité mellékkotelezettségek:

— Késedelmes teljesités esetén kdtbér minden egyes a késedelmes teljesitéssel
erintett naptari naponként, a szerzédés értékének 1%-a,

— Hibas teljesités esetén kétbér a hibas teljesitéssel érintett szerzédés szerinti
ertéknek a 10 %-a,

— Nem teljesitésre vonatkoz6 kétbér, a nem teljesitéssel érintett szerzédés

szerinti értéknek a 30 %-a




T

Pécsi Ellaté Kozpont
7621 Pécs, Bercsényi u. 3.
Tel.: +36-72/514-640

Fax: 72/314-163

- 2 - - Email: pek@pek.hu
Pécsi Ellaté Kozpont Wbl

Garancia, szavatossagqg, jotallas

Jogszabalyok szerinti felel6sségvallalas

Ajanlattétel (arajanlat) formaja, tartalma:

— Ajanlati lap (kitoltve és cégszerli alairassal ellatva)

— Hatalyos cégkivonat

— Nyilatkozat az Ajanlattevd kéztartozas-mentességérél (13. sz. melléklet)

— Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy az Ajanlattevd atlathaté szervezetnek
minésil (14. sz. melléklet)

— Annak igazolasa, hogy ajanlattevd rendelkezik a vonatkozd jogszabalyi
eléirasok alapjan a targyi felhivasban szereplé tevékenység ellatasahoz
megfelelé képesitéssel

— Nyilatkozat arra tekintettel, hogy Ajanlattevé a jogszabalyi eldirasoknak
teljeskorien megfelel, a szikségszerli képesitésekkel a feladatvégzésre

rendelkezik.

A fenti dokumentumokat a pek@pek.hu e-mail cimre varjuk.

Az ellenszolgaltatas fizetésének hatarideje:

Teljesitési igazolas alapjan kiallitott szamla kibocsatasatol szamitott 30 naptari nap

Ajanlattételi hatarido:

2024. év ... hé ... nap 9 ora 00 perc
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A beszerzési eljaras biralati szempontja:

Ajanlatkér6 az ajanlattételi hatarid6 leteltével megtartja az ajanlatok értékelését.

*Ajanlatkérd az érvényes ajanlatokat elsddlegesen a legkedvezébb ajanlati
egységarak, tovabba a legjobb ar-érték arany figyelembevételével, a beszerzési

szabalyzataban foglaltak szerint értékeli.

**Ertékelési szempontok és stlyozasuk:

Ajanlatkéré az ajanlatkérés eredményérol legkésébb az eljarast lezard dontést kovetd

5 munkanapon belll értesitést kuld az Ajanlattevéknek.

Az ajanlattételi eljarasbol kizartak kore

Az Ajanlatkérd nem kivan szerzédni olyan vallalkozassal, amelyet kdztartozas terhel,
ebbdl kbvetkezéen az Ajanlatkérd a beérkezett ajanlatok biralatat kévetéen a nyertes

Ajanlattevd vallalkozas esetében megvizsgalja, hogy szerepel-e a NAV honlapjan

nyilvanossagra hozott kdztartozasmentes addzoi listan (KOMA).

Amennyiben nyertes Ajanlattevd nem szerepel a fenti nyilvanos listaban, megfelelését
igazolni kételes a székhelye szerinti Onkormanyzat, valamint a NAV altal 30 napnal
nem régebben kiadott nullas adoigazolassal, amelybél megallapithatd, hogy

Ajanlattevének nincs kdztartozasa.

Azt az Ajanlattevdt, amely nem szerepel ezen a listan, illetve nem igazolja hitelt

erdemlden a kdztartozas mentességét, Ajanlatkérd kizarja az ajanlattételi eljarasbol.

Ezt az igazolast eredeti, vagy hiteles masolat formajaban kell benyujtani az ajanlati
anyag reszeként az ajanlatteteli hataridé lejarta el6tt. A NAV altal elektronikus uton
megkuldott igazolas Ajanlattevd altal kinyomtatott példanya eredetinek szamit,

amennyiben az NAV digitalis hitelesitésével van ellatva.
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Jog kikotés:

Ajanlatkéré fenntartja maganak a jogot, hogy az ajanlatok értékelése utan ne nevezzen
meg nyertes Ajanlattevét, és ily moédon az ajanlatkérést indokolast nélkul

eredmeénytelennek minésitse.

Az Ajanlatkéré rogziti, hogy a jelen ajanlatkérési eljarasban a nyertes Ajanlattevd
kivalasztasa nem jelenti az ajanlat automatikus elfogadasat, ezért a felek kozott a
szerzddéses kételezettség csak az irasbeli, vegleges megbizasi szerzédés alairasaval
jon létre. A nyertes Ajanlattevd(k) kivalasztasa nem keletkeztet szerz6déskotési

kotelezettséget az Ajanlatkérd szamara.

Ajanlatkéré felhivja a figyelmet és fenntartja a jogot, hogy a megkdétott szerzédést
annak megszinése elétt jogkdvetkezmény nélkul felmondja, amennyiben adott
targyban eredményes kdzbeszerzést ir ki és annak kérében nyertes ajanlattevovel

szerzodést kot.

Ajanlattevé semmilyen kdveteléssel vagy igénnyel nem l|éphet fel az Ajanlatkérével

szemben az Ajanlati Felhivas és a részletes ajanlati dokumentacié kapcsan.

Az ajanlattételi felhivassal kapcsolatos kérdésben kapcsolattarto:

.................................... osztalyvezetd

(tel.: +36 72/20/30/70 ...... , e-mail: .....)

Kérem, hogy arajanlatat a fenti hataridéig e-mailen a pek@pek.hu megktildeni

sziveskedjen.

Udvozlettel,

igazgato/igazgatdhelyettes
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Pécsi Ellato Kézpont

1. sz. MELLEKLET

Miszaki — szakmai leiras a beszerzés targyahoz
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2. sz. MELLEKLET
Ajanlati lap

TAIGE il v i s RS #

Ajanlattevé neve:
Székhelye:
Adészama:
Bankszamlaszama:
Kapcsolattarté neve:
Telefonszama:
E-mail cime:

Tarsasagunk az ajanlati felhivasban rogzitett feltételeknek megfelel és az alabbi, jelen
ajanlati laphoz csatolt arajanlataban szerepl6é ajanlatot teszi a Pécsi Ellatd Kézpont

altal inditott beszerzési eljarasaban.

Ajanlattevd kijelenti, hogy szerzédeskotes esetén, az ajanlati ar(ak)on felill semmilyen

tovabbi kéltséget, illetve dijat nem szamit fel Megrendel6 felé.

Jelen ajanlatunkat a keltezéstdl szamitott .......... napig fenntartjuk.

Kelt: ... g 58V ... ho ... nap

cégszerii alairas
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8. sz. melléklet

JAVASLAT

az ajanlatok értékelésével kapcsolatos biralobizottsagi tagok személyére

A Pécsi Ellatd Kozpont altal a ,,............. ” targyban lefolytatand6 beszerzési eljarasban a
Biralobizottsag tagjainak az alabbi munkatarsakat javaslom:

a Biralébizottsag elndke beszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkez6 tagja

a Biralébizottsag jogi szakértelemmel
rendelkezd tagja

a Biralobizottsag pénzligyi szakértelemmel
rendelkezd tagja

Kelt: Pécs, ..ooovvvvennnnnnn

A Biral6 Bizottsag tagjaira vonatkozo javaslatot

elfogadom  / nem fogadom el. *

Kelt: Pécs, ...cocvvnenn...

igazgatd/igazgatdhelyettes™*

* a megfelelé aldhizandé

*% - o -
a nem relevans tériendé

Tovabbitas modja: elektronikusan
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9. sz. melléklet

FELKERES BIRALO BiZzOTTSAGBAN TORTENO RESZVETELRE

targyban lefolytatandd beszerzési eljarasban a beérkezett ajanlatok értékelésében, mint a
Birald Bizottsag tagja/elndke*, vegyen részt.

A Biralobizottsag Ulésére, az ajanlatok értékelésére napjan ....... ora........ perckor kertl sor.

Tajékoztatom, hogy a Birdld6 Bizottsdg a beszerzési eljaras soran koteles a PEK
Kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasok

szabalyzataban foglalt eléirasok szerint eljarni.

Kelt: Pécs,

igazgatd/igazgatohelyettes*

Atvettem/Felkérést elfogadom:

Kelt: Pécs,

* a megfelel alahizandé

Tovabbitas madja: elektronikusan
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PEK
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10. sz. melléklet

ATVETELI ELISMERVENY

Beszerzesi eljarasdargya; ..o Bl ool

A beszerzési eljaras targyara vonatkozé ajanlat atvételének idépontja:
....... év.....hé....nap.... 6ra.... perc

Atadé /ajanlattevd részérdl/: ....................

Atvevé /ajanlatkérd részérdl: ....................

Atvevd megallapitasa: A boriték/csomag* zart és sértetlen.

Egyéb megiegyzes: ......... ..l et e e v e e

Atado Atvevd

*megfelelé aldhtizando

Tovabbitas madja: elektronikusan
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11. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

az ajanlatok értékelésével kapcsolatos Biralobizottsagi (ilésrél

amely készilt .................. napjan ... : .... érai kezdettel a Pécsi Ellatdé Kdzpont, mint
ajanlatkéré 7621 Pécs, Bercsényi utca 3. szam alatti hivatalos helyiségében a
O U B R Y e S O S R s 7 targyban folyamatban lévé beszerzési

eljaras soran beérkezett ajanlatok értékelésérol.
Jelen vannak:
Biralobizottsag elndke
Biralobizottsag tagja
Biraldbizottsag tagja
A Biralobizottsag elndke megnyitja az iilést és ismerteti, hogy targyi beszerzési eljarasban az
alabbi ajanlattevok részére kerlilt megkuldésre az ajanlattételi felhivast
1. Cégnév:
2. Cégnév:
3. Cégnév:
Az ajanlatok megkiildésének hatarideje .............. napja...:..... ora volt.

A fenti hataridé lejartaig az alabbi ajanlattevok nyujtottak be ajanlatot a kdvetkezd

tartalommal/arajanlati arral:

Cégnev

Ajanlat

Cégnév

Ajanlat

Cégnév

Ajanlat

Tovabbitas modja: elektronikusan
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A  Biralobizottsag az alabbi biralati megallapitasokat teszi az  ajanlatok
ervényességeérél/érvénytelenségérél®, tovabba az ajanlattevék szerzédés teljesitésre valod
alkalmassagarol/alkalmatlansagarol®.

A beszerzési eljaras biralati szempontja:

A. Legalacsonyabb dsszegl ajanlati ar
B. Osszességében legelénydsebb ajanlat

A fentiek alapjan a Biralébizottsag megallapitja, hogy
ezérta ......occoeieiiiieieeean -vel térténd szerzédéskotést javasolja a dontéshozénak.

Tekintettel arra, hogy egyéb kérdés, észrevétel nem volt, a Biralébizottsag elndke az Ulést
bezarja.

.................. nap ... ora ... perc

Biralobizottsag elnoke
Biralébizottsag tagja Biralobizottsag tagja

A Biralobizottsag javaslatat:

Elfogadom Nem fogadom el*

Igazgaté/lgazgatohelyettes

*megfelelt alahlizandé

Tovabbitas madja: elektronikusan
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12. sz. melléklet

»Ajanlattevé neve” Kelt: Pécs, 2024. ...
Iktatészam: ...
Ugyintézé: ...

Targy: Tajékoztatas ajanlattevének
eljaras eredményérdl

Tisztelt Cim!

A Pécsi Ellaté Kozpont eziton kdszéni meg ajanlattételét Tarsasagunk részére megkildétt,
»Kartevéirtas a PEK kezelésében lévé ingatlanokban” targyban.

A/. Orémmel értesitjiik, hogy a legkedvezébb ajanlatot On szolgaltatta résziinkre.*

A szolgaltatasra vonatkozo szerzédés tervezetét ezt kévetden kiildjik meg az On részére.

B/. Tajékoztatom, hogy nem az On ajanlata volt a legkedvezdbb a hivatkozott eljaras soran.*

Még egyszer kdszdnjuk kdzremiikodésuket, és bizunk benne, hogy a jovében lesz alkalmunk
egyttt dolgozni.

C/. Tajékoztatom, hogy a beszerzési eljarast a Pécsi Ellaté Kézpont eredménytelennek
min&sitette.*

Segité kézremUlkddését elére is kdszéEndm.

K.m.f.

Udvozlettel,

igazgatd/igazgatohelyettes™*

* a nem relevans térlenddé

Tovabbitas modja: elektronikusan







13. sz. melléklet

NYILATKOZAT KOZTARTOZAS-MENTESSEGROL

AU Ot (képviseld
Neve), MINT B{Z) ..ot e e e a e (ajanlatievd neve)

képviseldje, blntetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy ajanlattevinek a székhely
szerint illetekes allami-, illetve Onkormanyzati addhatésag (a tovabbiakban egy(tt:
addhatdsag) hataskdrébe tariozo, lejart kdztartozasa nincs vagy arra az illetékes adohatdsag

fizetési konnyitést (részletfizetés, fizetési halasztas) engedélyezett.

Nyilatkozom tovabba, hogy tarsasagunkkal szemben végrehaijtasi vagy felszamolasi eljaras
jelenleg nincs folyamatban.

Jelen nyilatkozatunkat, a Pécsi Ellaté Kdzpont altal lefolytatott versenyeztetési eljardshoz, mint
ajanlattevd adtuk ki.

Kelt: .............. VRN év ... hé .... nap

Cégszer(i aldiras






Atlithatésagi Nvilatkozat
zerzodeskité
Alulirott,

Név, beosztis:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési hely, id6:

mint a/az

Szervezet neve:
Cim/Székhely:
Addszam:
Cégjegyzékszam:

torvényes képviselbje, tudomasul veszem, hogy az Allamhéztartasrol szélé 2011, évi CXCV.
torvény (a tovibbiakban: Aht.) 41. § (6) bekezdésében foglaltak alapjén a Pécsi Ell4t6
Kézponttal nem kétheté érvényesen visszterhes szerzodés, illetve létrejdtt ilyen szerzOdés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amennyiben az éltalam képviselt szervezet nem mindsiil
atlathaté szervezetnek.

Polgéri és blintetdjogi felelésségem teljes korit tudataban
nyilatkozom,

hogy az éltalam képviselt szervezet az Aht. 41, § (6) bekezdésében eléirt, a Nemzeti
vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdésben foglaltak szerinti atlathatd
szervezetnek mindsiil az alabbiak szerint!:

1. az allam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzat, a tarsulas, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodo szervezet,
amelyben az allam vagy a helyi onkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-os
részesedéssel rendelkezik, a nemzetkbzi szervezet, a kulfoldi allam, a kilfsldi
helyhatésag, a kiilféldi allami vagy helyhatdsdgi szerv és az Eurdpai Gazdasagi
Térségrél szo6ld megéllapodasban részes dllam szabdlyozott piacidra bevezetett
nyilvanosan miiksdo részvénytarsasag,

2. belfoldi vagy Kkiilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo
gazdalkodé szervezet, amely megfelel a kivetkezo feltételeknek:
a. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas €és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zE€sérél és megakadalyozdsdardl sz0l6 torvény szerint meghatirozott
tényleges tulajdonosa megismerhetd,

1 A megfeleld részt kérjiik alahiizni, vagy bekarikazni.



b. az Eurépai Unié tagallamaban, az Europai Gazdasagi Térségr6l szold
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egytittmiikodési és Fejlesztési
Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban rendelkezik adéilletdséggel,
amellyel Magyarorszagnak a kettos addztatas elkeriilésérdl szolo egyezménye
van,

c. nem mindsiil a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szold toérvény szerint
meghatarozott ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak,

d. a gazdalkodd szervezetben kozvetlenill vagy kozvetetten tobb mint 25%-os
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal birdo jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodo szervezet tekintetében a 2./

a), 2./b) €s 2./c) pont szerinti feltételek fennallnak;

3. civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kivetkezo feltételeknek:

a. vezetd tisztségviseldi megismerhetdk,

b. a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem
atlathato szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladd részesedéssel,

c. székhelye az Eurdpai Unié tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmikddeési és Fejlesztési
Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a
kettds adoztatas elkeriilésérdl szolé egyezménye van,

Hozzéjarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol, a szerz6désbol eredd
kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatirozott — a <nyilatkozé cég neve>
atlathatosagaval osszefliggd — adatokat a Pécsi Ellaté Kozpont kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kovetkezne be, err6l a Pécsi Ellatd
Kozpontot haladéktalanul tajékoztatom.

Tudomasul veszem, hogy a val6tlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott szerzodést a Pécsi Ellatd
Kozpont jogosult és egyben koteles azonnali hatallyal — illetve, ha sziikséges olyan idépontra,
hogy a feladat ellatasarél gondoskodni tudjon — felmondani, vagy — ha a szerzodés teljesitésére
még nem keriilt sor — a szerzddéstol elallni.

Kelt:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooo

cégszeri aldiras



